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Глава I. Общие положения
1. Предмет, объект, область применения, цели и задачи регулирования
1.1. Предмет и объект регулирования
1.1.1.Положение о закупках (далее - Положение) регулирует отношения по закупкам товаров, работ, услуг для нужд АО «Терминал Владивосток» (далее - Заказчик) и определяет закупочную деятельность Заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

1.2. Область применения.
1.2.1. Положение применяется во всех случаях расходования средств АО «Терминал Владивосток» за исключением, случаев, определенных ч.4 ст. 1 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".
1.2.2. В случаях размещения заказов Заказчиком на сумму, не превышающую 5 000 000 (пять миллионов) рублей, размещение таких заказов осуществляется по форме запроса предложений, в соответствии с настоящим Положением.

1.2.3. В случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, стоимостью, превышающей размер крупной сделки, размещение заказов совершается с предварительного одобрения Совета директоров, в порядке, определенном Федеральным законом от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».

1.2.4. Настоящее Положение не применяется в случаях, определенных ч.4 ст. 1 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

1.2.5. Настоящее Положение обязательно для руководства и исполнения всеми работниками Общества.
1.2.6. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения Советом директоров Общества и не распространяется на закупочные процедуры, которые были начаты до его вступления в силу.  Такие закупочные процедуры регулируются правилами, установленными в документации об их проведении.
1.3. Цели и задачи регулирования
1.3.1. Настоящее Положение регулирует отношения по закупкам в целях:

- обеспечения единства экономического пространства, 

- создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей                      АО «Терминал Владивосток» в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности;

- эффективного использования денежных средств;

- расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупках товаров, работ, услуг (далее также - закупки) и стимулирования такого участия;

- развития добросовестной конкуренции;

- обеспечения гласности и прозрачности закупок;

- предотвращения коррупции и других злоупотреблений.
2. Субъекты деятельности
 АО «Терминал Владивосток» по закупкам.
2.1. Подразделения-заказчики
2.1.1. В целях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг руководитель подразделения-заказчика обеспечивает осуществление следующих функций, связанных с формированием, размещением и исполнением заказа:

а)
определение потребностей подразделения в товарах, работах, услугах;

б)
определение начальной цены договора (информация о ценах товаров, работ, услуг, полученная: по запросу заказчика у поставщиков (подрядчиков, исполнителей), из каталогов, справочников, данных единой информационной системы, биржевых котировок, установленных тарифов, сметных расчетов и иными способами), заключаемого по результатам размещения заказа;

в)
составление заявок на закупку, в том числе обоснования цены договора (информация о ценах товаров, работ, услуг, полученная по запросу заказчика у поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляющих поставки), размера обеспечения договора (при необходимости) и утверждение таких заявок;
г) формирование требований к закупаемым товарам, работам и услугам;

д)
участие в подготовке разъяснений положений документации о размещении заказов по вопросам, связанным с установленными требованиями к закупаемым товарам, работам и услугам;

е) организацию и проведение закупочных процедур (по упрощенным процедурам), а также заключение договоров с участниками закупочных процедур по результатам их проведения в соответствии с настоящим Положением;


ж) контроль исполнения договора, заключенного по результатам размещения заказа;

з) подготовку по результатам исполнения договора предложений по совершенствованию системы размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Терминал Владивосток» в целях повышения ее эффективности.

и) обеспечивает формирование и направление на рассмотрение Генеральному директору Общества заявки на приобретение Обществом товаров, работ или услуг для включения в План закупок на очередной финансовый год;

к) обеспечивает разработку и представляет на рассмотрение Генеральному директору Общества рекомендации в отношении изменения Плана закупок в текущем финансовом году;
2.2. Комиссия по размещению заказов
2.2.1. В целях принятия решений по результатам процедур, направленных на размещение заказов для нужд АО «Терминал Владивосток», создается комиссия по размещению заказов - Единая комиссия по размещению заказов АО «Терминал Владивосток» (далее – комиссия). Комиссия - коллегиальный орган, заранее созданный для принятия решений (прежде всего - выбора победителя) в ходе размещения заказа для нужд АО «Терминал Владивосток».     

2.2.2. Основными функциями комиссии являются:

а)
принятие решений о допуске (отказе в допуске) участников размещения заказа к участию в процедурах по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Терминал Владивосток»;
б)
определение победителя по результатам размещения заказа;

в)
принятие решения об отклонении заявок всех участников размещения заказа, поданных в целях участия в размещении заказа для нужд АО «ТЕРМИНАЛ ВЛАДИВОСТОК»  в случае принятия  АО «Терминал Владивосток» решения об отмене размещения заказа до определения победителя.

2.2.3. Работа комиссии осуществляется на ее заседаниях, которые считаются правомочными, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. Голосование осуществляется открыто. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. В случае равенства голосов, право решающего голоса принадлежит председателю комиссии.

2.3. Специалист по размещению заказа - секретарь Единой комиссии
2.3.1. Секретарь Единой комиссии (далее - секретарь комиссии) осуществляет организационно-техническое обеспечение проведения процедур, направленных на осуществление закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд                  АО «Терминал Владивосток», в порядке, установленном настоящим Положением.

2.3.2. Основными функциями секретаря комиссии являются:

а)
принятие  заявок на закупку, подготовленных подразделениями-заказчиками;

б)
принятие информации, подготовленной подразделением-заказчиком обоснования начальной цены договора (информация о ценах товаров, работ, услуг, полученная по запросу заказчика у поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляющих поставки), заключаемого по результатам размещения заказа, требований к закупаемым товарам, работам, услугам, определенных подразделениями-заказчиками;

в)
формирование порядка оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

г)
составление документации о размещении заказа, в том числе проекта договора, заключаемого по результатам размещения заказа, на основании представленных подразделениями-заказчиками заявок, содержащих требования к предмету закупки, требования к условиям исполнения договора, заключаемого по результатам закупки;
д)
организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии;

е)
консультационное сопровождение деятельности подразделений-заказчиков, направленной на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд             АО «Терминал Владивосток»;

ж)
размещение на официальном сайте АО «Терминал Владивосток» информации, подлежащей такому размещению в соответствии с настоящим Положением;

з)
прием и регистрация заявок на участие в конкурсе, полученных от  участников размещения заказа;

и) подготовка разъяснений и изменений документации о размещении заказа (при необходимости с привлечением подразделений-заказчиков);

к)   ведение реестра договоров, заключенных в соответствии с настоящим Положением;

л) подготовка предложений по совершенствованию системы размещения заказов на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Терминал Владивосток» в целях повышения ее эффективности.
2.3.3. Требования к секретарю комиссии
2.3.3.1. Секретарь комиссии при осуществлении функций, связанных с формированием, размещением и исполнением заказов для нужд АО «Терминал Владивосток», обязан:

а)
строго соблюдать требования настоящего Положения, а также иных локальных актов             АО «Терминал Владивосток», связанных с закупочной деятельностью;

б)
содействовать достижению целей, установленных настоящим Положением;

в)
обеспечивать равноправные, справедливые, недискриминационные возможности участия в размещении заказов для нужд претендентам и участникам размещения заказов;

г)
незамедлительно информировать руководство о невозможности реализации в соответствии с требованиями настоящего Положения возложенных на такого специалиста обязанностей;

д)
пройти обучение или повышение квалификации в соответствии с действующем законодательством. 

2.3.3.2. Секретарю комиссии при осуществлении функций, связанных с формированием, размещением и исполнением заказов для нужд 
АО «Терминал Владивосток», запрещается:

а)
осуществлять координацию деятельности участников размещения заказа, в результате которой имеет место либо может иметь место ограничение конкуренции между участниками размещения заказа или ущемление интересов таких участников;

б)
участвовать в переговорах с участниками размещения заказа за исключением случаев, когда такие переговоры предусмотрены настоящим Положением или иными локальными актами
, связанными с закупочной деятельностью;

в)
создавать преимущественные условия участия в размещении заказа для нужд                  АО «Терминал Владивосток», в том числе путем распространения информации о планируемом размещении заказа до размещения такой информации на официальном сайте АО «Терминал Владивосток»;

г)
необоснованно ограничивать доступ поставщиков, исполнителей, подрядчиков к участию в размещении заказов для нужд АО «Терминал Владивосток»;

д)
предоставлять информацию о ходе, результатах размещения заказа за исключением случаев, когда предоставление такой информации предусмотрено настоящим Положением, иными локальными актами, связанными с закупочной деятельностью, а также законодательством Российской Федерации.

2.3.3.3.Секретарь комиссии вправе вносить предложения руководству по совершенствованию деятельности, связанной с размещением заказов для нужд                             АО «Терминал Владивосток».
2.4. Общие обязанности лиц, обеспечивающих закупочную деятельность Общества
Все лица, обеспечивающие закупочную деятельность Общества:

- ведут учет совокупности ценовых и неценовых факторов закупаемой продукции, определяющих экономическую эффективность, интересам АО «Терминал Владивосток» и текущей рыночной ситуации при принятии решений о выборе коммерческих предложений и поставщиков;

- обеспечивают обоснованность выбора контрагента с точки зрения максимального учета интересов АО «Терминал Владивосток»;
- подписывают письма об отсутствии конфликта интересов с выбранным поставщиком продукции, работ, услуг (Приложение 2).
2.5. Ответственность должностных лиц, обеспечивающих закупочную деятельность Общества
Все лица, обеспечивающие закупочную деятельность Общества, несут персональную ответственность за:

- приобретение Обществом продукции несоответствующего качества;

- невыполнение или ненадлежащее выполнение обязанностей по обеспечению закупочной деятельности и требований Положения в целом;

- уклонение от подписания письма об отсутствии конфликта интересов.
3. Требования к Единой комиссии

3.1. Решение о создании Единой комиссии принимается по приказу Генерального директора до размещения на официальном сайте АО «Терминал Владивосток» информации о размещении заказа. Замена члена комиссии по размещению заказов допускается только по приказу Генерального директора.

3.2. Число членов комиссии по размещению заказов должно быть не менее чем пять человек.

3.3. В состав комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников, подавших заявки на участие в размещении заказа, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления указанных лиц в составе комиссии, принимается решение об изменении состава комиссии и об исключении таких лиц из ранее утвержденного состава комиссии.

3.4. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, члены комиссии обязаны:

а)
строго соблюдать требования настоящего Положения, а также иных нормативных актов, связанных с закупочной деятельностью;

б)
лично присутствовать на заседаниях комиссии, отсутствие на заседании комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в)
своевременно выносить решения по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;

г)
лично подписывать протоколы, формируемые по результатам работы комиссии по размещению заказов;

д)
содействовать достижению целей, установленных настоящим Положением;

е)
обеспечивать участникам размещения заказов равноправные, справедливые, недискриминационные возможности участия в размещении заказов для нужд АО «Терминал Владивосток»;

ж)
незамедлительно сообщить председателю комиссии о невозможности принимать участие в работе комиссии в случае установления личной заинтересованности в результатах размещения заказа;

з)
незамедлительно информировать Председателя комиссии о невозможности реализации в соответствии с требованиями настоящего Положения возложенных на такого члена комиссии обязанностей.

3.5. При осуществлении функций, возложенных на комиссию, члены комиссии вправе:

а)
письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу, формируемому в соответствии с настоящим Положением по результатам работы комиссии по размещению заказов;

б)
предоставлять предложения по совершенствованию деятельности, связанной с размещением заказов для нужд АО «Терминал Владивосток»;

3.6. При осуществлении функций, возложенных на комиссию по размещению заказов, членам комиссии запрещается:

а)
участвовать в переговорах с участниками размещения заказа;

б)
создавать преимущественные условия участия в размещении заказа для нужд                 АО «Терминал Владивосток»;

в)
принимать решения путем проведения заочного голосования, а также делегировать свои полномочия иным лицам;

г)
отказаться от голосования;

д)
предоставлять информацию о ходе, результатах размещения заказа за исключением случаев, когда предоставление такой информации предусмотрено настоящим Положением, иными локальными актами, связанными с закупочной деятельностью, а также законодательством Российской Федерации.

3.7. Единая комиссия вправе:

а) обращаться к подразделению-заказчику для предоставления разъяснений по  предмету размещаемого заказа;

б) направлять запросы участникам  размещения заказа при возникновении необходимости получения от участников размещения заказа разъяснения положений заявок на участие в размещении заказа, поданных такими участниками;

в) в случае необходимости привлекать к своей работе независимых экспертов;

3.8. На члена Единой комиссии возлагается персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение функций, возложенных на члена комиссии в соответствии с настоящим Положением.
4. Требования к закупаемым товарам, работам, услугам

4.1. В целях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Терминал Владивосток» подразделение-заказчик должно определить требования к товарам, работам, услугам, поставляемым (выполняемым, оказываемым) в рамках исполнения договора, заключаемого по результатам размещения заказа. 
4.2. При формировании требований к закупаемым товарам, работам, услугам подразделение-заказчик должно соблюдать следующие требования: 

а) устанавливаемые требования к товарам, работам, услугам должны быть понятными и полными, соответствовать применимым требованиям к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленным техническими регламентами, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации. В случае необходимости требования к товарам, работам, услугам могут отступать от требований технических регламентов, документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации, сопровождаясь при этом обоснованием.
 б) устанавливаемые требования не должны искусственно ограничивать круг товаров, работ, услуг, соответствующих таким требованиям, (за исключением случаев, когда необходимо обеспечить взаимодействие таких товаров с товарами, используемыми подразделением-заказчиком) или круг потенциальных участников размещения заказа;

г) требования к закупаемым товарам, работам, услугам должны быть ориентированы на приобретение качественных товаров, работ, услуг, имеющих необходимые  подразделению-заказчику потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности; 

д) устанавливаемые требования к предмету закупки должны, по возможности, обеспечивать представление участниками размещения заказа предложений о поставке инновационных товаров и энергосберегающих технологий.

4.3. В случаях, когда подразделение-заказчик не имеет возможности самостоятельно сформулировать требования к закупаемым товарам, работам, услугам, подразделение-заказчик вправе разместить на официальном сайте АО «Терминал Владивосток» сообщение о заинтересованности в проведении 
закупок. В сообщении указываются срок и формы представления заинтересованными поставщиками (исполнителями, подрядчиками) предложений о функциональных, эксплуатационных, технических, качественных и иных характеристиках продукции, после чего, сформулировать необходимые требования на основании сведений, содержащихся в предложениях, представленных заинтересованными поставщиками (исполнителями, подрядчиками).

4.4. В целях формирования требований, предъявляемых к закупаемым товарам, работам, услугам, подразделение-заказчик вправе привлекать экспертов или консультирующие организации.
Необоснованное дробление закупок запрещается.
Запрещается дробить объем закупок на части с целью снижения цены закупки для получения возможности применения процедур закупок с установленными ценовыми порогами (запрос предложений) или проведения закупки у единственного поставщика.
Под необоснованным дроблением закупок понимается искусственное уменьшение объема отдельной закупки, цена закупки при условии, что потребность в такой продукции на плановый период заранее известна заказчику и не существует препятствий технологического или экономического характера, не позволяющих провести одну процедуру закупки для планируемого объема требуемой продукции.
5. Требования к критериям допуска участника размещения заказа и оценки заявок на участие в закупочной процедуре

5.1. Решение о допуске участника размещения заказа к участию в размещении заказа принимается комиссией в соответствии с перечисленными в пунктах 5.3-5.4 настоящего Положения критериями допуска участника размещения заказа. Критерии устанавливаются согласно требованиям пунктов 5 и 6 настоящего Положения с предварительным согласованием с Отделом по антикоррупционной работе.  В случае несоответствия участника размещения заказа установленным требованиям настоящего Положения заявка на участие в размещении заказа такого участника должна быть отклонена.

5.2. Победитель закупочной процедуры определяется комиссией в соответствии с критериями оценки и порядком оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, устанавливаемыми в документации о размещении заказа с учетом требований пункта 6.4 настоящего Положения.
5.3 Требования к правоспособности участника размещения заказа
При размещении заказа для нужд АО «Терминал Владивосток» в соответствии с порядком применения требований по правоспособности, квалификации участников размещения заказа, определенном в пункте 6 настоящего Положения, устанавливаются следующие обязательные требования к правоспособности участника размещения заказа:

а)
соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом размещения заказа;

б)
не проведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

в)
не приостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в размещении заказа для нужд            АО «Терминал Владивосток»;

г)
отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При наличии задолженности участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в размещении заказа не принято.
5.4. Дополнительные требования к участникам размещения заказа
При размещении заказа для нужд
АО «Терминал Владивосток» подразделение-заказчик вправе установить также следующие требования к участникам размещения заказа:

а) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением  договора приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения  литературы или искусства;

б) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
Заказчик (организатор закупки) с учетом предмета закупки вправе в закупочной документации установить иные измеряемые дополнительные требования к участникам закупки. 
6. Применение критериев при оценке и сопоставлении заявок на участие в закупочной процедуре.

6.1.Закупочная документация должна содержать порядок и критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупочной процедуре.

6.2. Порядком оценки и сопоставления заявок, установленным документацией, может быть предусмотрено использование качественных и квалификационных критериев оценки, а также иных критериев, характеризующих условия исполнения договора, предлагаемые участниками. При этом использование критерия «цена договора» является обязательным.

6.3. При оценке и сопоставлении заявок на участие в закупочной процедуре в соответствии с качественными и квалификационными критериями может оцениваться:

- опыт выполнения аналогичных проектов (к примеру, количество ранее выполненных договоров, аналогичных по предмету, объему поставки товаров, по видам оказываемых услуг и т.п.), в том числе за определенный промежуток времени;

- деловая репутация участника, наличие у него производственных мощностей, технологического оборудования;

- наличие оборудования, необходимого для выполнения специальных работ, трудовых, финансовых ресурсов, отраженных по данным бухгалтерской отчетности;

- квалификация и опыт работников участника, привлекаемых к исполнению договора, с указанием требуемого опыта работы данных специалистов и иные показатели, необходимые для исполнения договора, а также функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара (при закупке товаров) и качество предлагаемых работ и услуг.

6.4. Совокупная значимость качественных и квалификационных критериев оценки зависит от специфики закупаемых товаров, работ и услуг и не может превышать:

а)
80 процентов - при размещении заказов на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских работ, научно-технических услуг;

б)
60 процентов - при закупке работ по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонту объектов капитального строительства, временных построек, услуг по разработке проектной документации, работ, связанных с охраной и пожарной безопасностью, работ по разработке специального информационного обеспечения и баз данных, услуг по ремонту и (или) техническому обслуживанию товара, стоимость единицы которого превышает один миллион рублей;

в)
45 процентов - при закупке работ по разработке документов, регламентирующих обучение, воспитание, контроль качества образования в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования, на оказание медицинских услуг, образовательных услуг, юридических услуг, услуг по проведению экспертизы;

г)
20 процентов - при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, не перечисленных в подпунктах «а» - «в» настоящего пункта.
7. Хранение документов относящихся к закупке.

7.1. Заказчик обеспечивает хранение документов, относящихся к закупке, в течение 5 (пяти) лет от даты подведения итогов, либо отмены закупки. По истечении установленного срока хранения документы на бумажном носителе (если таковые имеются) могут быть уничтожены.

7.2. Заказчик, в случае ведения аудиозаписи заседаний единой комиссий по размещению заказов, обеспечивает хранение данной аудиозаписи в течение 5 (пяти) лет от даты проведения комиссии. По истечении установленного срока хранения, аудиозапись может быть уничтожена. 
8. Информационное обеспечение размещения заказа.

8.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению Единой информационной системе (ЕИС) (www.zakupki.gov.ru) и на сайте                 АО «Терминал Владивосток» не позднее пятнадцати дней со дня их принятия (утверждения).

8.2. В ЕИС и на сайте общества Заказчик размещает план закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года, план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается заказчиком в единой информационной системе на период от пяти до семи лет, а так же в ЕИС в срок не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем размещает сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки товаров, работ, услуг, в том числе: 

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 настоящей статьи;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства, с указанием с ведений о количестве, об общей стоимости договоров, предусматривающих закупку конкретными заказчиками, определенными Правительством Российской Федерации, инновационной продукции, высокотехнологичной продукции у таких субъектов в годовом объеме, определяемом в соответствии с пунктом 1 части 8.2 статьи 3 настоящего Федерального закона .

 8.3. В ЕИС (www.zakupki.gov.ru) (дополнительно Заказчик вправе разместить на сайте общества) также подлежит размещению следующая информация:

- извещение о закупке и вносимые в него изменения,

- закупочная документация и вносимые в нее изменения,

- проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки,

- разъяснения закупочной документации,

- протоколы, составляемые в ходе проведения закупок,

- сведения об отказе от заключения договора с участником, с которым в соответствии с настоящим Положением должен быть заключен договор;

- иная информация, размещение которой в ЕИС предусмотрено Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" 

8.4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения указанных изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

8.5. В извещении о закупке указываются:

- способ закупки (конкурс, аукцион или иной предусмотренный настоящим Положением способ закупки);

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика,

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

- срок,
место
и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

8.6. Информация в ЕИС должна быть доступна для свободного ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

8.7 В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений, в извещение о закупке, закупочную документацию, предоставлении разъяснений положений закупочной документации, указанные изменения и разъяснения размещаются Заказчиком в ЕИС.

8.8. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются в ЕИС не позднее чем через три дня со дня их подписания.

8.9. Заказчик вправе не размещать в ЕИС сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей.
8.10. Осуществление закупок на электронных торговых площадках
8.11. Для проведения закупочных процедур может быть использована электронная торговая площадка.

На электронных торговых площадках могут проводиться все закупочные процедуры (кроме закупки у единственного поставщика), при наличии технической возможности проведения соответствующих Закупочных процедур на электронных торговых площадках:

- в форме аукциона или конкурса (Раздел 14, 15);

- запрос предложений (Раздел 17).

8.12. Выбор конкретных электронных торговых площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг осуществляется Заказчиком процедуры.

8.13. Порядок и условия проведения закупочной процедуры на электронной торговой площадке регулируются правилами, установленными оператором соответствующей электронной торговой площадки. При этом допускаются отклонения от хода закупочных процедур, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями соответствующих электронных площадок. 

8.14.. При проведении закупок с использованием электронных торговых площадок закупочная документация дополняется необходимой информацией о выбранном для проведения закупки операторе электронной торговой площадки (адрес в сети «Интернет» и т. д.).

8.15. Для участия в закупочной процедуре на электронной торговой площадке Участник должен:

- получить электронную подпись соответствующей категории, которая выдается в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- зарегистрироваться на соответствующей электронной торговой площадке в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, установленными этой площадкой;

- получить аккредитацию участника процедуры закупки на электронной торговой площадке в соответствии с правилами, условиями и порядком аккредитации, установленными электронной торговой площадкой.8.16. 
По результатам проведения закупочной процедуры на электронной торговой площадке составляется Протокол и заключается договор в соответствии с правилами данной электронной площадки.

Если правила соответствующей электронной площадки предусматривают возможность автоматического заключения договора в электронной форме и после такого автоматического заключения договора обнаружатся условия, дающие заказчику право отказаться от заключения договора, то Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть заключенный на электронный торговой площадке договор.
Порядок оплаты услуг оператора ЭТП осуществляется в порядке, установленном правилами и нормами (регламентом) работы такой ЭТП.

9. Реестр договоров.

Секретарь комиссии обеспечивает ведение в единой информационной системе реестра договоров, заключенных по результатам закупки в соответствии с настоящим Положением.

10. Реестр недобросовестных поставщиков организации.

Секретарь комиссии ведет реестр недобросовестных поставщиков организации. В реестр вносятся сведения о поставщиках, не исполнивших свои обязанности по договору, заключенному по результатам проведения закупочных процедур либо исполнивших не в полном объеме, с нарушением сроков и т.п., в том числе предоставивших недостоверных сведений о стране происхождения товара.
Реестр размещается на сайте АО «Терминал Владивосток».
11. Установление приоритета товаров, работ, услуг российского происхождения

11.1. Особенности проведения процедур закупок при установлении приоритета товаров, работ, услуг российского происхождения.
11.1.1. Заказчик устанавливает приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2016 г. № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 925).

11.1.2. Приоритет в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации № 925 предоставляется при проведении всех видов способов закупок, указанных в Главе II настоящего Положения, за исключением размещения заказа у Единственного поставщика.

Глава II. Размещение заказов
12. Способы размещения заказа и условия их применения.

12.1. Применяемые способы размещения заказа.
Настоящим Положением предусмотрены следующие способы размещения заказа:

а) открытый конкурс, в том числе в электронной форме;

б) открытый аукцион, в том числе в электронной форме;

в) осуществление закупок у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

г) запрос предложений, в том числе в электронной форме.

Также применяются следующие способы проведения закупок:

- с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора;
- с проведением переторжки или без нее.
12.2 Открытый конкурс
12.2.1. Открытый конкурс - открытые конкурентные торги, победителем которых признается участник конкурса, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и заявке на участие в конкурсе, которого было присуждено первое место согласно объявленной системе критериев.

12.2.2. Осуществление закупок путем проведения открытого конкурса осуществляется в случае, когда для подразделения-заказчика важны несколько условий исполнения договора.
12.3.Открытый аукцион
12.3.1. Открытый аукцион - открытые конкурентные торги на понижение цены, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, или если цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

12.3.2. Под открытым аукционом в электронной форме понимаются открытые конкурентные торги на понижение цены, проведение которых обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети «Интернет» в порядке, установленном настоящим Положением, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
12.4. Осуществление закупок у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
12.4.1. Это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком без рассмотрения конкурирующих предложений. 
12.5. Запрос предложений
12.5.1.Выбор поставщика продукции с помощью запроса предложений осуществляется:

-  если сумма закупки не превышает 5 млн. рублей;

-  если предметом закупки является простая серийная продукция; 

- если предполагается заключение договора на закупку информационных, консультационных, финансовых услуг, услуг по организации выставочной деятельности, услуг по проведению социологических опросов в интересах Заказчика, образовательных услуг, проведение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических услуг и работ, разработку дизайна продукции; 

- если предполагается заключение договора на изготовление и поставку макетов продукции, поставку полиграфической, канцелярской, подарочной, сувенирной и наградной продукции со средствами индивидуализации (логотип, товарный знак) или фирменным стилем Общества;
- основным критерием выбора поставщика является цена.
13. Общий порядок размещения заказа

13.1. Процедуры, связанные с размещением заказов, должны осуществляться в полном соответствии с требованиями настоящего Положения. 
13.2. С момента размещения извещения о закупке в ЕИС какие-либо переговоры работников подразделения-заказчика, членов комиссии с претендентами, участниками размещения заказа относительно заявок на участие в размещении заказов, не допускаются.

13.3. Обмен сведениями между работниками и участниками размещения заказа допускается только путем официальной переписки в случаях, предусмотренных Положением.

13.4. По результатам размещения заказа заключается договор в соответствии с требованиями пункта 18 настоящего Положения.

14. Порядок размещения заказа путем проведения открытого конкурса

14.1. Общий порядок проведения открытого конкурса
14.1.1. В целях размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Терминал Владивосток» путем проведения открытого конкурса необходимо:

а)
разработать и разместить в ЕИС извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию;

б)
в случае получения от претендента запроса на разъяснение положений конкурсной документации, предоставить необходимые разъяснения;

в)
при необходимости вносить изменения в конкурсную документацию;

г)
принимать все заявки на участие в конкурсе, поданные в срок и в порядке, установленные в конкурсной документации;

д)
осуществлять публичное вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе;

е)
принять решение о допуске (об отказе в допуске) к участию в конкурсе по основаниям, предусмотренным настоящим Положением;

ж)
оценить и сопоставить заявки на участие в конкурсе в целях определения победителя конкурса;

з)
разместить в ЕИС
 протоколы, составленные по результатам заседаний комиссии по размещению заказов;

и)
заключить договор по результатам размещения заказа;
14.2. Извещение о проведении открытого конкурса
14.2.1. Секретарь комиссии не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок размещает извещение о проведении открытого конкурса в ЕИС.

14.2.2. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения:

- способ закупки;

- наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

- срок, место и порядок предоставления документации, сайт заказчика, на котором размещена документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена;

- место и дата рассмотрения предложений участников закупок и подведения итогов закупки.

14.2.3. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в конкурсе Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении открытого конкурса. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости изменения извещения о проведении открытого конкурса такие изменения размещаются на официальном сайте              АО «Терминал Владивосток» и направляются по электронной почте претендентам, которым предоставлялась конкурсная документация на бумажном носителе. В случае внесения изменений в извещение о проведении открытого конкурса срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений до даты окончания подачи заявок оставалось не менее 15 дней.
14.3 Конкурсная документация
14.3.1. Секретарь комиссии одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса размещает в ЕИС конкурсную документацию. 
14.3.2. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса, должны конкретизировать и разъяснять положения извещения о проведении открытого конкурса.

3. В конкурсной документации должны быть указаны следующие сведения:

а)
требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе и инструкцию по ее заполнению;

б)
наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.
В случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, допускается указать в конкурсной документации начальную цену договора (цену лота), а также начальную цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей. При этом должны быть указаны установленные подразделением-заказчиком в соответствии с положениями пункта 4 настоящего Положения требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям подразделения-заказчика;

в)
требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик;

г)
требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

д)
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

е)
сведения о начальной цене договора (цене лота);

ж)
форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

з)
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

и)
сведения о возможности  изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг при исполнении договора не более чем на десять процентов предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг;

к) сведения о возможности 
 увеличить количество поставляемого товара при заключении договора на сумму, не превышающую разницы между ценой договора, предложенной победителем, и начальной ценой договора;

л) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

м) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям в соответствии с пунктами 5 и 6 настоящего Положения;

н) порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки;

о) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации;

п) место, порядок, дату и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

р) порядок и критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

т) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

у) размер обеспечения заявки на участие в закупочной процедуре, срок и порядок его предоставления, размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, условия удержания обеспечения в случае, если подразделением-заказчиком установлено требование об обеспечении.

Размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого конкурса;

ф) срок со дня размещения на официальном сайте АО «Терминал Владивосток» протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса или участник конкурса, с которым в соответствии с настоящим Положением должен быть заключен договор, должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем три рабочих дня;


х) последствия признания конкурса несостоявшимся.


14.3.3. К конкурсной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам размещения заказа, являющийся неотъемлемой частью конкурсной документации (при проведении конкурса по нескольким лотам к конкурсной документации может прилагаться единый проект договора, содержащий общие условия по лотам и специальные условия в отношении каждого лота).

14.3.4. По запросу любого претендента, оформленному и представленному в порядке, установленном в извещении о проведении открытого конкурса, Заказчик предоставляет претенденту, от которого получен запрос, конкурсную документацию на бумажном носителе. При этом, конкурсная документация на бумажном носителе выдается после внесения претендентом платы, в соответствии с утвержденными тарифами Заказчика, за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена и указание об этом содержится в извещении о проведении открытого конкурса.

14.3.5. Конкурсная документация, размещенная на официальном сайте АО «Терминал Владивосток», должна соответствовать конкурсной документации, предоставляемой в порядке, установленном пунктом 14.3.4 настоящего Положения.

Предоставление конкурсной документации до размещения в ЕИС извещения о проведении открытого конкурса не допускается.

14.3.6. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в конкурсе Заказчик вправе внести изменения в конкурсную документацию. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости изменения конкурсной документации такие изменения размещаются в ЕИС
и направляются по электронной почте претендентам, которым предоставлена конкурсная документация на бумажном носителе. В случае внесения изменений в извещение о проведении открытого конкурса срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений до даты окончания подачи заявок оставалось не менее 15 дней.
14.3.7. Любой претендент вправе направить Заказчику запрос на разъяснение положений конкурсной документации в письменной форме в срок не позднее, чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В течение трех рабочих дней со дня поступления запроса на разъяснение положений конкурсной документации Заказчик направляет разъяснения положений конкурсной документации претенденту, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС. Кроме того, направляет по электронной почте разъяснения положений конкурсной документации претендентам, которым предоставлялась конкурсная документация на бумажном носителе. При необходимости, сроки подачи заявок на участие в конкурсе могут быть продлены на срок, достаточный для учета претендентами разъяснений положений конкурсной документации при подготовке заявок на участие в конкурсе.
14.4. Отказ от проведения конкурса
14.4.1. Подразделение-заказчик вправе инициировать решение об отказе от проведения открытого конкурса в любое время до определения победителя конкурса. Решение об отказе от проведения открытого конкурса после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе принимается Единой комиссией.

14.4.2. В случае принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса, секретарь комиссии в день принятия такого решения размещает сведения об отказе от проведения открытого конкурса в ЕИС и в течение трех рабочих дней направляет по электронной почте уведомления всем участникам размещения заказа. АО «Терминал Владивосток» не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления претендентами, участниками размещения заказа с извещением об отказе от проведения открытого конкурса.

14.4.3. В случае, если решение об отказе от проведения открытого конкурса принято до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, заявки на участие в конкурсе, полученные до принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса, не вскрываются и по письменному запросу участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, возвращаются данному участнику.
14.5. Требования к заявке на участие в конкурсе
14.5.1. Для участия в конкурсе претендент должен подготовить заявку на участие в конкурсе, оформленную в полном соответствии с требованиями конкурсной документации.

14.5.2. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

-  для юридического лица:

а)
заполненную форму заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации (оригинал);

б)
анкету юридического лица по установленной в конкурсной документации форме;

в)
заверенные руководителем копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений;

г)
выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 30 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении открытого конкурса. Допускается предоставление выписки из ЕГРЮЛ, полученной с помощью сервиса Федеральной налоговой службы, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью МИ ФНС России;

д)
решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

е)
справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема заявок на участие в конкурсе;

ж) копию бухгалтерского баланса за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде);

- копию отчета о финансовых результатах за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде) и отчет о финансовых результатах. 

з) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее также - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

и) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

к) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе;

л) документы, подтверждающие внесение участником размещения заказа обеспечения заявки на участие в закупочной процедуре, в случае установления в документации требования об обеспечении;

м) иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие заявки на участие в конкурсе, представленной участником размещения заказа, требованиям, установленным в конкурсной документации;
-  для индивидуального предпринимателя:

а)
заполненную форму заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации;

б)
фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;

в)
выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 30 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении открытого конкурса. Допускается предоставление выписки из ЕГРИП, полученной с помощью сервиса Федеральной налоговой службы, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью МИ ФНС России;

г)
справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении открытого конкурса до срока окончания приема заявок на участие в конкурсе;

д)
 - копию отчета о финансовых результатах за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде);
е) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

ж) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе;

з) документы, подтверждающие внесение участником размещения заказа обеспечения заявки на участие в закупочной процедуре, в случае установления в аукционной документации требования об обеспечении;

и) иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной  документацией, подтверждающие соответствие заявки на участие в конкурсе, представленной участником размещения заказа, требованиям, установленным в конкурсной документации;
14.5.3. Участник в заявке должен указать наименование страны происхождения поставляемых товаров.

Отсутствие в заявке Участника указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, такая заявка будет рассматриваться как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

Участник несет ответственность за предоставление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке. При обнаружении факта о предоставлении Участником недостоверных сведений о стране происхождения товара, Заказчик вправе отказаться от исполнения договора, потребовав возмещения убытков и вносит такого Участника в реестр недобросовестных поставщиков Организации.

14.6. Обязательства участника размещения заказа
14.6.1. Заказчик вправе требовать предоставление участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе документа, подтверждающего обеспечение участником своих обязательств в связи с подачей заявки на участие в конкурсе, оформленного в соответствии с требованиями конкурсной документации.

14.6.2. Обязательства участника размещения заказа, связанные с подачей заявки на 
участие в конкурсе, включают:

а) обязательство заключить договор на условиях, указанных в проекте договора,  являющегося неотъемлемой частью конкурсной документации, и заявки на участие в  конкурсе, а также обязательство до заключения договора предоставить обеспечение исполнения договора, в случае если такая обязанность установлена условиями конкурсной документации;

б) обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в конкурсе после истечения срока окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
14.7. Порядок приема заявок на участие в конкурсе
14.7.1. Со дня размещения извещения в ЕИС и до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в извещении о проведении открытого конкурса, секретарь комиссии осуществляет прием заявок на участие в конкурсе.

14.7.2. Для участия в конкурсе претендент должен подать в запечатанном конверте заявку на участие в конкурсе по форме и в порядке, установленным конкурсной документацией. Претендент вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

14.7.3. Все заявки на участие в конкурсе, полученные до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе, регистрируются в журнале регистрации заявок. По требованию участника размещения заказа Заказчик выдает расписку о получении конверта с заявкой на участие в конкурсе, с указанием даты и времени его получения.

14.7.4. Работники Заказчика, участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, обязаны обеспечивать конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках.

14.7.5. Участник размещения заказа вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в конкурсе в порядке, предусмотренном конкурсной документацией. Изменение и (или) отзыв заявок на участие в конкурсе после истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного конкурсной документацией, не допускается.

14.7.6. Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного конкурсной документацией, АО «Терминал Владивосток» будет получена только одна заявка на участие в конкурсе или не будет получено ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс будет признан несостоявшимся.

14.7.7.В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

14.7.8. Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного конкурсной документацией, Заказчиком будет получена только одна заявка на участие в конкурсе, комиссия осуществит вскрытие конверта с такой заявкой и рассмотрит ее в порядке, установленном настоящим Положением. Если рассматриваемая заявка на участие в конкурсе и подавший такую заявку участник размещения заказа соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, АО «Терминал Владивосток» заключит договор с участником размещения заказа, подавшим такую заявку на участие в конкурсе, на условиях конкурсной документации, проекта договора и заявки на участие в конкурсе, поданной участником.

14.7.9. Заявки на участие в конкурсе, полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного конкурсной документацией, не рассматриваются и направляются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки, в течение трех рабочих дней с момента получения заявок без нарушения целостности конверта, в котором была подана такая заявка. Заявки на участие в конкурсе, полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного конкурсной документацией, вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа.
14.8. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе
14.8.1. Публично в день, вовремя и в месте, указанные в конкурсной документации, комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в конкурсной документации, комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Заказчик обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.
14.8.2. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе участника размещения заказа, поданные в отношении  данного лота, не рассматриваются и возвращаются участнику.

14.8.3. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

14.8.4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

14.8.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе формируется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.

14.9. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе
14.9.1. Комиссия в срок не более десяти рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе рассматривает заявки на участие в конкурсе участников размещения заказа, с целью определения соответствия каждого участника размещения заказа требованиям, установленным конкурсной документацией  и соответствия заявки на участие в конкурсе, поданной таким участником, требованиям к заявкам на участие в конкурсе, установленным конкурсной документацией. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией принимается решение о признании участника размещения заказа участником конкурса или об отказе в признании участника размещения заказа участником конкурса.

14.9.2. Участнику размещения заказа будет отказано в признании его участником конкурса в случаях:

а)
непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено конкурсной документацией либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание, которых размещается заказ;

б)
несоответствия участника размещения заказа требованиям к участникам конкурса, установленным конкурсной документацией;

в)
несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

14.9.3. Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям, кроме предусмотренных пунктами 14.9.2, 14.9.7, 14.9.8. настоящего Положения случаев, не допускается.

14.9.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в заявке на участие в конкурсе, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник размещения заказа должен быть отстранен от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

14.9.5. При необходимости в ходе рассмотрения заявок на участие в конкурсе, комиссия вправе потребовать от участников размещения заказа разъяснения сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе и принять решение о запросе необходимых документов, обосновав целесообразность.  Требования АО «Терминал Владивосток», направленные на изменение содержания заявки на участие в конкурсе, а также разъяснения участника размещения заказа, изменяющие суть предложения, содержащегося в поданной таким участником заявке на участие в конкурсе, не допускаются. Запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде.

14.9.6. При размещении заказов на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, в случае, если цена договора, предложенная участником размещения заказа снижена более, чем на тридцать процентов начальной цены договора, установленной в извещении о проведении открытого конкурса, комиссия направляет требование участнику размещения заказа о необходимости предоставления обоснования возможности исполнения договора по цене, предложенной таким участником размещения заказа. Запрос о необходимости предоставления обоснования возможности исполнения договора по цене, предложенной участником размещения заказа, и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде.

14.9.7. В течение трех рабочих дней со дня предоставления участником размещения заказа обоснования возможности исполнения договора по цене, предложенной участником размещения заказа, запрашиваемого в соответствии с пунктом 14.9.6. настоящего Положения, комиссия рассматривает такое обоснование. По результатам рассмотрения обоснования, принимает решение о допуске (об отказе в допуске) участника размещения заказа, представившего обоснование цены договора, к участию в конкурсе.

14.9.8. В случае, если участник размещения заказа, которому был направлен запрос о разъяснении сведений, содержащихся в заявке на участие в конкурсе, или запрос в соответствии с пунктом 14.9.6 настоящего Положения, не предоставит соответственно запрашиваемые разъяснения заявки на участие в конкурсе и (или) обоснования цены договора в порядке и в срок, установленные в запросе в соответствии с требованиями административного регламента проведения конкурсов, заявка на участие в конкурсе такого участника подлежит отклонению.

14.9.9. Сведения об участниках размещения заказа, признанных участниками конкурса, или об отказе в признании участников размещения заказа участниками конкурса, с обоснованием такого решения, отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе формируется секретарем и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания протокола 14.9.10. Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, будет принято решение о несоответствии всех участников размещения заказа требованиям, предъявляемым к участникам размещения заказа, и (или) о несоответствии  всех заявок на участие в конкурсе, установленным конкурсной документацией требованиям, либо о соответствии только одного участника размещения заказа и поданной им заявки на участие в конкурсе установленным требованиям, конкурс признается несостоявшимся.

14.9.11. Если только один участник размещения заказа будет признан участником конкурса, конкурс признается несостоявшимся и заключает договор с таким участником конкурса на условиях конкурсной документации, проекта договора и заявки на участие в конкурсе, поданной единственным участником конкурса.
14.10. Определение победителя конкурса
14.10.1. Комиссия по размещению заказов в течение десяти рабочих дней со дня окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе участников размещения заказа, признанных участниками конкурса, в соответствии с критериями и в порядке, установленными конкурсной документацией, с целью выявления лучшего сочетания условий исполнения договора.

14.10.2. а) Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 %, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в конкурсе.

б) Приоритет не предоставляется в случаях:

- если конкурс признан несостоявшимся и договор заключается с единственным участником конкурса;

- если все заявки на участие в конкурсе содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами либо все заявки на участие в конкурсе содержат предложения о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

- если в заявке на участие в конкурсе, представленной участником конкурса, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
Установление соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в выше указанном случае, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.
Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов удостоверяющих личность (для физических лиц).

14.10.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссия каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивает порядковые номера. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения договора, комиссия присвоит первый номер. Победителем конкурса признается участник конкурса, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого комиссией по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе присвоен первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся равнозначные сочетания условий исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

14.10.4. При подведении итогов конкурса общая сумма баллов участников, находящихся в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется обществом,  уменьшается в 2 раза.

14.10.5. Сведения о дате проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были оценены и сопоставлены, о порядке оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера, указываются в протоколе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

14.10.6. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе формируется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по размещению заказов непосредственно после подведения итогов конкурса. Указанный протокол размещается в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания протокола 

14.10.7. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Заказчик направляет победителю конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

14.10.8. АО «Терминал Владивосток» до подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе членами комиссии вправе отказаться от проведения открытого конкурса. В случае принятия такого решения секретарь комиссии в течение трех рабочих дней со дня принятия решения уведомляет всех участников размещения заказа об отказе от проведения открытого конкурса.

14.10.9. В срок, установленный в конкурсной документации, АО «Терминал Владивосток» и победитель конкурса подписывают договор. 

14.10.10 В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора, АО «Терминал Владивосток» заключает договор с участником, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки (занявшим второе место после победителя).
Договор заключается на условиях проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в заявке на участие в конкурсе.

14.10.11. В случае получения от участника конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в ЕИС запроса о разъяснении результатов конкурса на бумажном носителе, Заказчик представляет участнику, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса.

15. Порядок проведения открытого аукциона
15.1. Общий порядок проведения открытого аукциона
15.1.1. В целях размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения открытого аукциона, в том числе аукциона в электронной форме необходимо:

а)
разработать и разместить в ЕИС извещение о проведении открытого аукциона, аукционную документацию;

б)
в случае получения от претендента запроса на разъяснение положений аукционной документации, предоставлять необходимые разъяснения;

в)
при необходимости вносить изменения в аукционную документацию;

г)
принимать все заявки на участие в аукционе, поданные в срок и в порядке, установленные в аукционной документации;

д)
принять решение о допуске (об отказе в допуске) к участию в аукционе по основаниям, предусмотренным настоящим Положением;

ж)
проводить аукцион, в том числе с применением средств электронной торговой площадки (при проведении открытого аукциона в электронной форме);

з)
разместить в ЕИС протоколы, составленные по результатам заседаний комиссии;

и)
заключить договор по результатам размещения заказа;

к)  подготовить отчет о проведении процедуры размещения заказа.
15.2. Извещение о проведении открытого аукциона
15.2.1. Секретарь не менее чем за двадцать дней до дня окончания приема заявок на участие в аукционе размещает извещение о проведении открытого аукциона в ЕИС, а в случае проведения открытого аукциона в электронной форме – в ЕИС и на соответствующей электронной торговой площадке.

15.2.2. В извещении о проведении открытого аукциона должны быть указаны следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

15.2.3. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в аукционе Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении открытого аукциона. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости изменения Извещения о проведении открытого аукциона такие изменения размещаются секретарем комиссии в ЕИС и направляются по электронной почте претендентам, которым Заказчик предоставил аукционную документацию на бумажном носителе. В случае внесения изменений в извещение о проведении аукциона срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений до даты окончания подачи заявок оставалось не менее 15 дней.
15.3. Аукционная документация
15.3.1. Секретарь комиссии одновременно с размещением извещения о проведении открытого аукциона размещает в ЕИС аукционную документацию, а в случае проведения открытого аукциона в электронной форме - в ЕИС и на электронной торговой площадке.

15.3.2. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого аукциона, должны конкретизировать и разъяснять положения извещения о проведении открытого аукциона.

15.3.3. Аукционная документация должна содержать:

а)
требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе и инструкцию по ее заполнению;

б) требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.

В случае, если при проведении аукциона на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, подразделение-заказчик вправе указать в аукционной документации начальную цену договора (цену лота), а также начальную цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей. При этом должны быть указаны установленные подразделением-заказчиком в соответствии с положениями пункта 4 настоящего Положения требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям подразделения-заказчика;

в)
требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

г)
требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

д)
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказание услуг;

е)
сведения о начальной цене договора (цене лота);

ж)
форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

з)
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

и)
сведения о возможности
изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг при исполнении договора не более чем на десять процентов предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг;

к)   сведения о возможности увеличить количество поставляемого товара при заключении договора на сумму, не превышающую разницы между ценой договора, предложенной победителем, и начальной ценой договора;

л)  порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

м)   требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии с пунктами 5 и 6 настоящего Положения;

н)  порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе, порядок внесения изменений в такие заявки;

о)  формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений аукционной документации;

п) место, дата и время начала проведения аукциона (для открытого аукциона); при проведении открытого аукциона в электронной форме указывается адрес электронной площадки в сети «Интернет», на которой будет проводиться открытый аукцион в электронной форме, дата и время начала проведения аукциона в электронной форме; 

р) «шаг аукциона»;

т) размер обеспечения заявки на участие в закупочной процедуре, срок и порядок его предоставления, размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, условия удержания обеспечения в случае, если подразделением-заказчиком установлено требование об обеспечении.

Размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона;

у) срок со дня размещения в ЕИС протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона или участник аукциона, с которым в 
соответствии с настоящим Положением должен быть заключен договор, должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем три  рабочих дня;

ф) последствия признания аукциона несостоявшимся. 

15.3.4. К аукционной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам размещения заказа, являющийся неотъемлемой частью аукционной документации (при проведении аукциона по нескольким лотам к аукционной документации может прилагаться единый проект договора, содержащий общие условия по лотам и специальные условия в отношении каждого лота),

15.3.5. По запросу любого претендента, оформленному и представленному в порядке, установленном в извещении о проведении открытого аукциона, секретарь комиссии предоставляет претенденту, от которого получен запрос, аукционную документацию на бумажном носителе. При этом, аукционная документация на бумажном носителе выдается после внесения претендентом платы, в соответствии с утвержденными Заказчиком тарифами, за предоставление аукционной документации, если такая плата установлена и указание об этом содержится в извещении о проведении открытого аукциона.

15.3.6. Аукционная документация, размещенная в ЕИС должна соответствовать аукционной документации, предоставляемой в порядке, установленном пунктом 15.3.5 настоящего Положения.

15.3.7. Предоставление аукционной документации до размещения в ЕИС извещения о проведении открытого аукциона не допускается.

15.3.8. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в аукционе Заказчик вправе внести изменения в аукционную документацию. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости изменения аукционной документации такие изменения размещаются секретарем комиссии в ЕИС и направляются по электронной почте претендентам, которым Заказчик предоставил аукционную документацию на бумажном носителе. В случае внесения изменений в извещение о проведении аукциона срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений до даты окончания подачи заявок оставалось не менее 15 дней.
15.3.9. Любой претендент вправе направить запрос разъяснений положений аукционной документации в письменной форме в срок не позднее чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса на разъяснение положений аукционной документации направляет разъяснения положений аукционной документации претенденту, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС, кроме того, направляет по электронной почте разъяснения положений аукционной документации претендентам, которым была предоставлена аукционная документация на бумажном носителе. При необходимости срок подачи заявок на участие в аукционе может быть продлен на срок, достаточный для учета претендентами разъяснений положений аукционной документации при подготовке заявок на участие в аукционе.

15.4. Отказ от проведения открытого аукциона
Подразделение-заказчик вправе инициировать решение об отказе от проведения открытого аукциона в любое время до определения победителя аукциона в порядке, установленном пунктом 14.4 настоящего Положения.
15.5. Требования к заявке на участие в открытом аукционе
15.5.1.Для участия в аукционе претендент должен подготовить заявку на участие в открытом аукционе, оформленную в полном соответствии с требованиями аукционной документации.

15.5.2. Заявка на участие в открытом аукционе должна содержать:

- для юридического лица:
а)
заполненную форму заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями аукционной документации (оригинал);

б)
анкету юридического лица по установленной в аукционной документации форме;

в)
заверенные руководителем копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений;

г)
выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 30 дней до дня  размещения в ЕИС извещения о проведении открытого аукциона. Допускается предоставление выписки из ЕГРЮЛ, полученной с помощью сервиса Федеральной налоговой службы, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью МИ ФНС России;

д)
решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копии такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации,  учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

е)
сведения об участии в судебных разбирательствах по установленной в аукционной документации форме;

ж)
справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема заявок на участие в аукционе;

з) копию бухгалтерского баланса за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде);

- копию отчета о финансовых результатах за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде);
и)
документы, подтверждающие право участника размещения заказа на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

к) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее также - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

л) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

м) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе;

н) документы, подтверждающие внесение участником размещения заказа обеспечения заявки на участие в закупочной процедуре, в случае установления в аукционной документации требования об обеспечении;

о) иные документы или копии документов, перечень которых определен аукционной документацией, подтверждающие соответствие заявки на участие в аукционе, представленной участником размещения заказа, требованиям, установленным в аукционной документации.

-  для индивидуального предпринимателя:

а)
заполненную форму заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями аукционной документации;

б)
фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;

в)
выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 30 дней до дня размещения в ЕИС извещения о проведении открытого аукциона. Допускается предоставление выписки из ЕГРИП, полученной с помощью сервиса Федеральной налоговой службы, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью МИ ФНС России;

г)
сведения об участии в судебных разбирательствах по установленной в аукционной документации форме;

д)
справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до срока окончания приема заявок на участие в аукционе;

е)
- копию отчета о финансовых результатах за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде);
ж)
документы, подтверждающие право участника размещения заказа на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

з)
сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

и)
документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе;

к) документы, подтверждающие внесение участником размещения заказа обеспечения заявки на участие в закупочной процедуре, в случае установления в аукционной документации требования об обеспечении;

л) иные документы или копии документов, перечень которых определен аукционной документацией, подтверждающие соответствие заявки на участие в аукционе, представленной участником размещения заказа, требованиям, установленным  аукционной документации.

15.5.3. Участник в заявке должен указать наименование страны происхождения поставляемых товаров.

Отсутствие в заявке Участника указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в аукционе, такая заявка будет рассматриваться как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

Участник несет ответственность за предоставление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в аукционе. При обнаружении факта предоставления Участником недостоверных сведений о стране происхождения товара, Заказчик вправе отказаться от исполнения договора, потребовав возмещения убытков и вносит такого Участника в реестр недобросовестных поставщиков Организации.

15.5.4. При подаче заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме участник размещения заказа заверяет все документы и сведения, входящие в состав заявки. Заявка подается в форме электронного документа, заверенная электронной цифровой подписью, полученной в установленном регламентом электронной торговой площадки порядке.

15.5.5. Подать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме имеют право только аккредитованные на электронной торговой площадке участники размещения заказа.
15.6. Обязательства участники размещения заказа
15.6.1. Обязательства участника размещения заказа, связанные с подачей заявки на участие в аукционе, включают:

а)
обязательство заключить договор на условиях, указанных в проекте договора, являющегося неотъемлемой частью аукционной документации, и заявки на участие в аукционе, а также обязательство до заключения договора предоставить обеспечение исполнения договора, в случае если такая обязанность установлена условиями аукционной документации;

б)
обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в аукционе после истечения срока окончания подачи заявок на участие в аукционе.
15.7. Порядок приема заявок на участие в открытом аукционе
15.7.1 Претендент вправе подать одну заявку на участие в аукционе по форме и в порядке, установленными аукционной документацией, в отношении нескольких предметов аукциона (лотов)  или в отношении каждого предмета аукциона (лота).

15.7.2. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, оператор электронной площадки обязан подтвердить в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

15.7.3. Участник размещения заказа вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в аукционе в порядке, предусмотренном аукционной документацией. Изменение и (или) отзыв заявок на участие в аукционе после истечения срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного аукционной документацией, не допускается.

15.7.4. Если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного аукционной документацией, Заказчиком будет получена только одна заявка на участие в аукционе или не будет получено ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион будет признан несостоявшимся.

15.7.5. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.

15.7.6. При проведении открытого аукциона в электронной форме участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, соответствующую аукционной документации, направляется проект договора в письменной форме. 
В случае, описанном в п.п. 15.7.6 настоящего Положения,  договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с подавшим указанную заявку участником размещения заказа и не превышающей начальной цены договора (цены лота) цене договора.

15.7.7. Заявки на участие в аукционе, полученные Заказчиком после окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного аукционной документацией, не рассматриваются. 
15.8. Рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе
15.8.1. В день и время, указанные в извещении о проведении аукциона, осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе, с целью определения соответствия каждого участника размещения заказа требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствия заявки на участие в аукционе, поданной таким участником, требованиям к заявкам на участие в аукционе, установленным аукционной документацией. 

По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о признании участника размещения заказа участником аукциона или об отказе в признании участника размещения заказа участником аукциона.

15.8.2. Участнику размещения заказа будет отказано в признании его участником аукциона в случаях:

а)
непредставления документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено аукционной документацией либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание, которых размещается заказ;

б)
несоответствия участника размещения заказа требованиям к участникам аукциона, установленным аукционной документацией;

в)
несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям к заявкам, установленным аукционной документацией.

15.8.3. Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям, кроме предусмотренных пунктами 15.8.2, 15.8.4  настоящего параграфа случаев, не допускается.

15.8.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в заявке на участие в аукционе, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник размещения заказа должен быть отстранен от участия в аукционе на любом этапе его проведения.

15.8.5. Сведения об участниках размещения заказа, признанных участниками аукциона, или об отказе в признании участников размещения заказа участниками аукциона, с обоснованием такого решения, отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

15.8.6. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе формируется секретарем комиссии и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по размещению заказов непосредственно после окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол размещается в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания протокола 

15.8.7. Если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе, будет принято решение о несоответствии всех участников размещения заказа, требованиям, предъявляемым к участникам размещения заказа, и (или) о несоответствии всех заявок на участие в аукционе, установленным аукционной документацией требованиям, либо о соответствии только одного участника размещения заказа и поданной им заявки на участие в аукционе установленным требованиям, аукцион признается несостоявшимся.

15.8.8. Если только один участник размещения заказа, будет признан участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся и АО «Терминал Владивосток» заключает договор с таким участником аукциона.

15.8.9. Единственному участнику размещения заказа, признанному участником аукциона, направляется проект договора в письменной форме.

В случае, описанном в пункте 15.8.8 настоящего Положения, договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с таким участником размещения заказа и не превышающей начальной цены договора (цены лота) цене договора.

15.8.10. Заказчик до проведения аукциона вправе отказаться от проведения открытого аукциона. В случае принятия такого решения секретарь комиссии в течение трех рабочих дней со дня принятия решения уведомляет всех участников размещения заказа об отказе от проведения открытого аукциона.
15.9. Проведение открытого аукциона
15.9.1. Аукцион проводится в сроки, указанные в извещении о проведении открытого аукциона, составляющие не более чем десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и обеспечивающие участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

15.9.2. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона.

15.9.3. Аукцион проводится путем снижения начальной цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

15.9.4. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

15.9.5.  а) В случае, если победителем аукциона представлена заявка на участие в аукционе, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

В случае, если победителем аукциона, при проведении которого цена договора снижена до нуля и который проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в аукционе, которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора.

б) Приоритет не предоставляется в случаях:

- если закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником аукциона;

- если все заявки на участие в аукционе содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами либо все заявки на участие в аукционе содержат предложения о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

-если в заявке на участие в аукционе, представленной участником аукциона, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
Установление соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в выше указанном случае, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

Отнесение участника аукциона к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника аукциона, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов удостоверяющих личность (для физических лиц).

15.9.6. При проведении аукциона составляется протокол аукциона. Протокол аукциона формируется секретарем и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по размещению заказов непосредственно после проведения аукциона. Указанный протокол размещается в ЕИС не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 15.9.7. Порядок проведения открытого аукциона в электронной форме определяется в соответствии с регламентом электронной торговой площадки.

15.9.8. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

15.9.9. В случае, если в аукционе участвовал один участник, Заказчик заключает договор с таким участником аукциона.

15.9.10. При проведении открытого аукциона в электронной форме единственному участнику аукциона направляется проект договора на бумажном носителе.

15.9.11. В случае, описанном в п.п. 15.9.8 настоящего Положения, договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с таким участником аукциона и не превышающей начальной цены договора (цены лота).

15.9.12. В срок, установленный в аукционной документации, АО «Терминал Владивосток» и победитель аукциона подписывают договор. 

15.9.13. В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора, АО «Терминал Владивосток» заключает договор с участником, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки (занявшим второе место после победителя).

Договор заключается на условиях проекта договора, прилагаемого к аукционной документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в заявке на участие в конкурсе.

15.9.14. В случае получения от участника аукциона после размещения протокола аукциона в ЕИС запроса о разъяснении результатов аукциона на бумажном носителе, Заказчик представляет участнику, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса.
16.  Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
16.1. Подразделения-заказчики вправе осуществить закупку у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) без использования конкурентной процедуры закупки, если:

- существует срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения или нецелесообразно;

- исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ и услуг;

- необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами;

- проводятся дополнительные закупки работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств;

- приобретаются услуги, потребность в которых оценить заранее затруднительно, в частности, услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения/гостиницы, транспортное обслуживание, обеспечение питания); услуги по участию работников Общества в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах; правовые услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов; услуги по осуществлению письменных и устных переводов в интересах Общества; услуги по хранению;

- приобретаются услуги по предоставлению путевок в детские оздоровительные лагеря для детей сотрудников общества, или в санаторно - курортные учреждения для лечения сотрудников общества;

- осуществление закупок на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами;
- поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

- осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), 

- подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а так же иные услуги по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам); 

- заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;

- возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
- осуществляется закупка товаров, работ, услуг вследствие несостоявшейся конкурентной процедуры и наличия срочной потребности;

- осуществляется закупка товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей (с учетом всех налогов и сборов);

- заключается договор на обеспечение заявки в закупочной процедуре;

- заключается договор на оказание услуг связи;

-заключается договор аренды имущества;
- осуществляется открытие счетов в банках;

- закупаются товары, работы, услуги, которые могут быть получены только от одного поставщика и отсутствует их равноценная замена, в частности, если:

товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только один поставщик может поставить такую продукцию;

поставщик является единственным официальным дилером производителя товара, обладающего вышеуказанными свойствами, а сам поставщик не осуществляет прямых продаж такого товара;

поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;

поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

- закупаются товары и услуги по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

- заказываются документы (проекты, отчеты и т.д.), при этом у лица, которому предоставляются документы, установлены требования о конкретном исполнителе;
- осуществляется закупка на приобретение права на использование программ для ЭВМ и баз данных по договорам с правообладателем (по лицензионным соглашениям) у непосредственного разработчика или его официального представителя и обновление указанных программ для ЭВМ и баз данных.
16.2. Для осуществления закупки у единственного поставщика руководитель подразделения - заказчика обеспечивает подготовку следующих документов: 

а) обоснование необходимости закупки у единственного поставщика вместе с экономическим обоснованием цены закупаемой продукции (либо, в случаях, когда это выполнимо, сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на аналогичные товары, работы, услуги, свидетельствующую о выгодности предложения лица, кандидатура которого предложена в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым необходимо заключить договор (например, копии его учредительных документов, выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии лицензий на выполнение работ, оказание услуг, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

в) проект договора.

16.3. Решение о способе закупки принимается Единой комиссией. При чрезвычайных обстоятельствах решение о закупке принимается самим руководителем подразделения- заказчика.  

16.4. В течение трех рабочих дней со дня заключения договора по результатам размещения заказа у единственного поставщика подразделение-заказчик формирует и направляет секретарю комиссии отчет о размещении заказа, который должен содержать основные сведения о предмете закупки, о способе размещения заказа, о цене договора. К отчету о размещении заказа прилагается копия договора, заключенного по результатам размещения заказа.
16.5. В случае закупки товаров, работ, услуг:

- стоимость, которых не превышает 100 тысяч рублей, 

- в связи с дополнительной закупкой, стоимость которой не превышает десяти процентов от цены договора,

- путем оплаты счета, другого финансового документа, свидетельствующего о заключении одной из форм гражданско-правового договора,

руководитель подразделения – заказчика обеспечивает подготовку сведений о закупке (извещение, документацию и проект договора) по представленной форме (Приложение №3). 

Сведения о закупке у единственного поставщика хранятся с оригиналом договора.

17. Порядок размещения заказа путем запроса предложений 

17.1. Извещение о проведении запроса предложений
17.1.1. Процедура запроса предложений инициируется подразделением-заказчиком.

17.1.2. Извещение о проведении запроса предложений (Приложение №1) размещается в ЕИС не менее чем за семь дней, до окончания срока приема предложений и должно содержать следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

17.1.3. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений не позднее, чем за одни сутки до даты окончания срока подачи предложений. Изменение предмета запроса предложений не допускается.
17.1.4. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений, вплоть до наступления даты окончания срока приема предложений, при условии, что ко времени такого отказа не было подано ни одного предложения. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса предложений, Заказчик закупок в день принятия такого решения размещает сведения об отказе от проведения запроса предложений в ЕИС. 

17.1.5. АО «Терминал Владивосток» не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления претендентами, участниками размещения заказа с извещением об отказе от проведения запроса предложений.

17.1.6. Любой претендент вправе направить Заказчику запрос на разъяснение положений документации запроса предложений в письменной форме в срок не позднее, чем за два рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса на разъяснение положений документации запроса предложений Заказчик направляет разъяснения положений документации запроса предложений претенденту, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС. Кроме того, направляет по электронной почте разъяснения положений документации запроса предложений претендентам, которым предоставлялась документация запроса предложений на бумажном носителе. При необходимости, сроки подачи заявок на участие в запросе предложений могут быть продлены на срок, достаточный для учета претендентами разъяснений положений документации запроса предложений при подготовке заявок на участие в запросе предложений.
17.2. Порядок подачи предложений
17.2.1. Любой претендент, начиная с даты публикации в ЕИС извещения о проведении запроса предложений, вправе направить свою заявку на участие в закупочной процедуре. При этом помимо цены договора предложение претендента может содержать иные условия исполнения договора.
17.2.2. Содержание заявки участника:

а)
заявка на участие в закупочной процедуре;  анкета юридического лица по установленной форме;

б)  ценовое предложение;

в)
заверенные руководителем копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений;

г) выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП (для индивидуального предпринимателя), полученная не ранее, чем за 30 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений (или ее нотариально заверенная копия). Допускается предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, полученной с помощью сервиса Федеральной налоговой службы, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью МИ ФНС России.
д)
) копию бухгалтерского баланса за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде);

- копию отчета о финансовых результатах за последний отчетный год (с отметкой налогового органа о принятии либо с подтверждением сдачи налоговой отчетности в электронном виде);
е)
документы, подтверждающие право участника размещения заказа на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

ж) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

з) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора;
и) иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией запроса предложений (необязательные для представления).

17.2.3. Участник в заявке должен указать наименование страны происхождения поставляемых товаров.

 Отсутствие в заявке Участника указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, такая заявка будет рассматриваться как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

Участник несет ответственность за предоставление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в запросе предложений. При обнаружении факта о предоставлении Участником недостоверных сведений о стране происхождения товара, Заказчик вправе отказаться от исполнения договора, потребовав возмещения убытков и вносит такого Участника в реестр недобросовестных поставщиков Организации.

17.2.4. Любой претендент может подать неограниченное количество своих ценовых предложений Заказчику (т.е. можно подавать подряд одно предложение за другим). 
17.2.5. Прием предложений прекращается в дату и время, указанные в извещении о проведении запроса предложений.
17.3. Рассмотрение поступивших предложений
17.3.1. Заказчик рассматривает поступившие предложения исходя из степени привлекательности предлагаемой цены и иных условий исполнения договора. Срок рассмотрения предложений не может превышать 10 рабочих дней с даты окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении процедуры закупки. При рассмотрении заявок комиссия может принять решение о запросе необходимых документов, обосновав целесообразность. 
17.3.2. а) Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 %, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в запросе предложений.

б) Приоритет не предоставляется в случаях:

- если запрос предложений признан несостоявшимся и договор заключается с единственным участником запроса предложений;

- если все заявки на участие в запросе предложений содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами либо все заявки на участие в запросе предложений содержат предложения о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

- если в заявке на участие в запросе предложений, представленной участником запроса предложений, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;

Установление соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в выше указанном случае, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам производится на основании документов участника запроса предложений, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов удостоверяющих личность (для физических лиц).

17.3.3. Победителем в проведении запроса предложений может быть признан участник, предложивший лучшие условия исполнения договора. При этом основным критерием определения победителя процедуры закупки является цена исполнения договора. При предложении одинаковых условий исполнения договора несколькими участниками, победителем в проведении запроса предложений признается участник, предложение которого поступило первым.

17.3.4. При подведении итогов запроса предложений общая сумма баллов участников, находящихся в реестре недобросовестных поставщиков Организации уменьшается в 2 раза.

17.3.5. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора,                 АО «Терминал Владивосток» заключает договор с участником, занявшим второе место после победителя.

Договор заключается на условиях проекта договора, прилагаемого к запросу предложений, условиях исполнения договора, предложенных данным участником в заявке на участие в запросе предложений.

17.3.6. После наступления даты окончания приема предложений Заказчик вправе завершить процедуру закупки без определения победителя.

17.3.7. По результатам рассмотрения предложений участников размещения заказа, Заказчик оформляет протокол проведения процедуры закупки.

17.3.8. Проведение процедуры «запрос предложений» не накладывает на Заказчика безусловное обязательство по выбору в качестве победителя одного из претендентов, приславших свое предложение, за исключением случаев, когда Заказчик указывает в протоколе победителя. Объявление победителя в итоговом протоколе накладывает обязательство заключить с таким победителем договор, на указанных таким победителем в заявке условиях.

17.3.9. В случае определения победителя процедуры закупки Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю в проведении запроса предложений экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и предложений победителя запроса предложений.

17.3.10. В случае если по итогам отбора участником запроса предложений признан только один потенциальный участник или ни одного потенциального участника (в том числе в случае, когда не было подано ни одной заявки), запрос предложений признается несостоявшимся. В этом случае Организатор закупки заключает договор с таким участником запроса предложений на условиях указанных в извещении, проекте договора и заявке на участие в закупочной процедуре, поданной единственным участником, или повторно размещает запрос предложений в соответствии с изложенным выше порядком.
17.3.11. В случае отклонения Заказчиком всех предложений, он вправе осуществить повторное осуществление закупки путем запроса предложений. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

17.3.12. Запрос предложений не является офертой (в том числе, публичной) и к нему не применяются ст. 435–442, 447–449 и 1057–1061 Гражданского кодекса Российской Федерации.  Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений или прекратить процедуру в соответствии с Положением.
17.3.13. В течение трех рабочих дней со дня заключения договора по результатам процедуры запроса предложений подразделение-заказчик формирует и направляет секретарю комиссии отчет о размещении заказа, который должен содержать основные сведения о предмете закупки, о способе размещения заказа, о количестве участников размещения заказа, участвовавших в процедуре, о начальной цене договора, о цене предложенной победителем и иными участниками размещения заказа. К отчету о размещении заказа прилагается копия договора, заключенного по результатам размещения заказа.
Аудиозаписи заседаний закупочной комиссии хранятся в электронной форме в распространенных форматах записи аудиоданных. 

18. Договор

18.1. По результатам осуществления закупки на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Терминал Владивосток» заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке участника размещения заказа, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о размещении заказа.

18.2. Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при заключении договора, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации. В случае не достижения соглашения об изменении условий договора в соответствии с существенно изменившимися обстоятельствами или его расторжении, договор может быть расторгнут или изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. В иных случаях, изменение или расторжение договора, заключаемого по результатам размещения заказа не допускается, за исключением случаев, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации и настоящим Положением.

18.3. В случае, если победитель размещения заказа или участник размещения заказа, который занял второе место после победителя, в срок, предусмотренный документацией размещении заказа, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с настоящим Положением, а также обеспечением исполнения договора, в случае, если документацией о размещении заказа бы установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель или участник осуществления закупок, который занял второе место после победителя, признается уклонившимся от заключения договора.

18.4. Договор заключается в срок, установленный законодательством РФ.

18.5. В случае если победитель признан уклонившимся от заключения договора                       АО «Терминал Владивосток» вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником осуществления закупок, который занял второе место после победителя. 
 

18.6. АО «Терминал Владивосток» также вправе заключить договор с участником осуществления закупок, который занял второе место победителя, при отказе АО «Терминал Владивосток» от заключения договора с победителем, в случаях, предусмотренных настоящим Положением. При этом заключение договора, для участника осуществления закупок, который занял второе место после победителя, является обязательным. В случае уклонения победителя закупки, с которым заключается договор, от заключения договора, обеспечение заявки на участие в размещении заказа не возвращается. В случае уклонения участника осуществления закупок, который занял второе место после победителя, от заключения договора АО «Терминал Владивосток» вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника осуществления закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании  закупки несостоявшейся. В случае, если Заказчик отказался в соответствии с настоящим Положением от заключения договора с победителем и участником закупки, который занял второе место после победителя,  закупка признается несостоявшейся.

18.7. После определения участника, с которым в соответствии с настоящим Положением должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, подразделение-заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления следующих фактов:

а)
проведения ликвидации участников осуществления закупки - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участника  закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;

б)
приостановления деятельности участников  закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в)
предоставления участниками  закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;

г)
нахождения имущества участника  закупки под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника  закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

д)
наличия у участника  закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника  закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник  закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.8. В случае, если документацией о размещении заказа установлено требование обеспечения исполнения договора, договор может быть заключен только после предоставления участником  закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в порядке, форме и в размере, указанным в документации о размещении заказа. 

18.9. Подразделение-заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг подразделение-заказчик по согласованию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг подразделение - заказчик обязано изменить цену договора указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара. Цены за единицу дополнительно выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть обоснованы. 
В случаях необходимости изменения более чем на десять процентов стоимости всех предусмотренных договором товаров, работ, услуг потребности в таких товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор, такие изменения допускаются исключительно по решению Заказчика. 

18.10. В случае заключения договоров, длительностью превышающей один календарный год, такие договоры могут предусматривать возможность корректировки цен единицы закупаемых товаров, работ, услуг в соответствии с коэффициентами инфляции, официально опубликованными уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

18.11. При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с Постановлением Правительства № 925 от 16.09.2016г. не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
19. Предварительный квалификационный отбор
19.1. Порядок проведения предварительного квалификационного отбора.
19.1.1. Общие положения проведения предварительного квалификационного отбора

1) Предварительный квалификационный отбор не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации и не накладывает на Организатора процедуры предварительной квалификации обязательств, установленных статьями Гражданского кодекса Российской Федерации. Предварительный квалификационный отбор не является запросом предложений.

2) Задачей предварительного квалификационного отбора является формирование реестра потенциальных участников закупок АО «Терминал Владивосток», способных выполнять определенные виды работ, оказывать определенные виды услуг, осуществлять поставку определенных товаров, в соответствии с установленными требованиями к производственным процессам, качеству и безопасности товаров, результатов работ и услуг, для последующего приглашения к участию в объявленных закупках АО «Терминал Владивосток» потенциальных участников, квалификация которых соответствует требуемому по соответствующему предмету закупки уровню.

3) Предварительный квалификационный отбор проводится только в открытой форме, т.е. принять участие в таком отборе могут любые лица. В проводимых по результатам предварительного квалификационного отбора процедурах закупок могут принять участие только лица, прошедшие отбор.

4) Организатор  Предварительного квалификационного отбора  не  имеет  обязанностей   перед участниками Предквалификации по проведению последующих закупок и вправе отказаться от проведения Предквалификации на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед участниками.

19.1.2. Документация по предварительному квалификационному отбору.

1) Сведения, содержащиеся в документации по предварительному квалификационному отбору, должны соответствовать сведениям, указанным в приглашении к участию в предварительном квалификационном отборе.

2) Документация по предварительному квалификационному отбору должна содержать:

· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в предварительном квалификационном отборе и исчерпывающие инструкции по ее заполнению;

· требования к товарам, работам услугам, иным объектам гражданских прав (их техническим, функциональным, качественным и иным характеристикам, срокам и условиям поставки, выполнения, оказания и тому подобное) и условиям договора, которые будут в дальнейшем установлены в закупочной документации при проведении процедуры закупки.

· требования к потенциальным участникам будущей закупочной процедуры (будущих закупочных процедур), устанавливаемые в соответствии с разделом 5 настоящего Положения;

· в случае, если разрешено участие коллективных участников — особенности требований к коллективному участнику, в том числе к соглашению об образовании коллективного участника, к его членам:

· требования, которые должны выполняться каждым членом коллективного участника;

· требования, которым должен обладать хотя бы один член коллективного участника;

· требования, для соответствия которым те или иные параметры членов коллективного участника могут суммироваться; 

· порядок и срок отзыва заявок на участие в предварительном квалификационном отборе, порядок внесения изменений в такие заявки;

· формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам предварительного квалификационного отбора разъяснений положений документации по предварительному квалификационному отбору;

· порядок, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе;

· дата и время открытия доступа к заявке на участие в предварительном квалификационном отборе;

· критерии и порядок отбора участников предварительного квалификационного отбора;

· указание на возможные сроки проведения процедуры закупки по результатам предварительного квалификационного отбора.

19.2. Приглашение к участию в предварительном квалификационном отборе.
19.2.1. Приглашение к участию в предварительном  квалификационном отборе должно содержать:

а) наименование и адрес организатора предварительного квалификационного отбора (если привлекается), номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

б) указание на то, что предварительный квалификационный отбор не является закупочной процедурой и по его результатам не будет заключен договор;

в) указание на последующие процедуры закупки (способ и форму ее проведения, возможные сроки ее проведения);

г) известные на момент проведения предварительного квалификационного отбора требования к продукции и условия договора, право на заключение которого является предметом последующей закупочной процедуры;

д) дату и время окончания подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе;

е) прочие сведения, при необходимости.

19.2.2. Между приглашением к участию в предварительном квалификационном отборе и датой окончания подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе должен пройти срок не менее 8 (восьми) рабочих дней.

19.3. Предоставление документации по предварительному квалификационному отбору

Документация по предварительному квалификационному отбору должна быть доступна участникам для скачивания на официальном сайте одновременно с приглашением к участию в предварительном квалификационном отборе. 

19.4. Требования к участникам предварительного квалификационного отбора.
19.4.1. При проведении Предквалификации, устанавливаются следующие основные требования к участникам Предквалификации для включения в реестр потенциальных участников закупок АО «Терминал Владивосток»:

- соответствие обязательным требованиям к участникам закупки, устанавливаемым в соответствии с разделом 5 Положения;

- платежеспособность;

- наличие опыта, квалификации, производственных мощностей и квалифицированных трудовых ресурсов для производства (поставки) определенных видов товаров, выполнения определенных видов работ, оказания определенных видов услуг надлежащего качества;

19.4.2. В случае отсутствия какой-либо информации или документов в составе заявки участников, предусмотренных документацией предварительного квалификационного отбора и не представленных участником в составе его заявки, вследствие чего закупочная комиссия не может оценить соответствие участника установленным требованиям, организатор отбора запрашивает у него недостающие документы, предоставив участнику для представления запрошенных документов не менее двух рабочих дней. Если в установленный срок документы не представлены, закупочная комиссия отклоняет заявку такого участника.

19.5. Разъяснение и изменение документации по предварительному квалификационному отбору. Отказ от проведения предварительного квалификационного отбора.

19.5.1. Участник предварительного квалификационного отбора вправе направить Организатору отбора запрос разъяснений документации по предварительному отбору не позднее 3 рабочих дней до дня окончания подачи заявок. Организатор предварительного квалификационного отбора обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации в сроки, достаточные для учета участниками предварительного квалификационного отбора полученных разъяснений при подготовке своих предложений.

19.5.2. Не позднее, чем в течение трех дней со дня направления разъяснения положений документации такое разъяснение должно быть размещено Организатором предварительного квалификационного отбора на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации не должно изменять ее суть.

19.5.3. Организатор предварительного квалификационного отбора вправе внести изменения в условия отбора, изложенные в приглашении к участию в предварительном квалификационном отборе и документации по предварительному квалификационному отбору. В случае, если изменения вносятся позднее, чем за 3 рабочих дня до даты окончания подачи предложений, то срок подачи предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в приглашение и документацию изменений до даты окончания подачи предложений такой срок составлял не менее чем 3 рабочих дня. 

19.5.4. Изменения, вносимые в приглашение и документацию, размещаются на официальном сайте не позднее чем в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

19.5.5. В любой момент до окончания подачи заявок организатор предварительного квалификационного отбора, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок, но не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты окончания подачи заявок. Уведомление о продлении срока размещается на официальном сайте в форме электронного документа.

19.5.6. Организатор закупки вправе отказаться от проведения предварительного квалификационного отбора вплоть до даты подведения итогов квалификационного отбора. Уведомление об отказе от проведения предварительного квалификационного отбора размещается на официальном сайте в форме электронного документа.

19.6. Рассмотрение заявок. Отбор участников будущей закупочной процедуры (закупочных процедур)
19.6.1. Закупочная комиссия оценивает соответствие участников требованиям, установленным в документации предварительного квалификационного отбора, на основе представленных участниками заявок. Использование не предусмотренных в документации предварительного квалификационного отбора критериев, требований или процедур не допускается.
19.6.2. Организатор Предварительного квалификационного отбора с согласия участника Предквалификации вправе провести проверку соответствия сведений, указанных участником в заявке на участие в Предквалификации, фактическим данным с выездом на место производственной деятельности участника Предквалификации (технический осмотр).

19.6.3. В целях проведения технического осмотра участника Предквалификации Организатор Предквалификации создает комиссию или рабочую группу, разрабатывает  план проведения осмотра, который согласовывает с проверяемым участником Предквалификации. Сотрудники участника Предквалификации должны оказывать содействие комиссии (рабочей группе) Организатора Предквалификации в проведении технического осмотра, в том числе:

- предоставлять достоверную и оперативную информацию по вопросам осуществляемого технического осмотра;

- обеспечивать доступ к объектам технического осмотра, в том числе доступ на территорию, в здания, на сооружения и иные объекты технического осмотра;

19.6.4. По  результатам  рассмотрения  и  оценки  заявок  на  участие  в Предквалификации и результатам проведенного технического осмотра участника Предквалификации (в случае его проведения) Организатор Предквалификации принимает решение о включении или не включении участника Предквалификации в реестр потенциальных участников закупок               АО «Терминал Владивосток» по определенным видам поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг.

19.6.5. Общий срок рассмотрения заявок не может превышать 15 рабочих дней со дня получения  доступа к заявкам на участие в предварительном квалификационном отборе. При необходимости данный срок может быть продлен закупочной комиссией.

19.6.6. При
проведении
запроса предложений Организатор может в извещении и документации о проведении закупки установить право для лиц, включенных в реестр потенциальных участников закупок АО «Терминал Владивосток», не представлять отдельные документы, представленные ими раннее для прохождения Предквалификации, за исключением документов, в которые были внесены изменения, и документов, утративших силу на момент подачи заявки на участие в запросе предложений. 

19.6.7.Участник процедуры закупки, не прошедший или не проходивший квалификационный отбор, не допускается к участию в последующей стадии закупки, которая проводится в соответствии с порядком, установленным в Положении для способа закупки, выбранного организатором закупки и указанного в извещении. Если такой участник подает заявку на участие в последующей стадии закупки, закупочная комиссия обязана отклонить такую заявку на основании несоответствия участника установленным требованиям.

19.6.8.Предварительный квалификационный отбор признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:

- подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);

- не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

В этом случае Организатор закупки может провести предварительный квалификационный отбор повторно. При повторном проведении предварительного квалификационного отбора его условия могут быть изменены.

19.7. Информационное сообщение о результатах предварительного квалификационного отбора.

19.7.1. Организатор не позднее 3 дней со дня подведения итогов предварительного квалификационного отбора размещает на официальном сайте протокол подведения итогов предварительного квалификационного отбора, который должен содержать следующие сведения:

· наименование закупки;

· номер закупки (при наличии);

· дата и время проведения процедуры рассмотрения заявок на участие в квалификационном отборе и подведения итогов отбора;

· общее количество и наименование участников, подавших заявки;

· решение о признании участника процедуры закупки квалифицированным либо об отказе признать его квалифицированным с указанием требований документации о закупке, которым не соответствует участник или его заявка, а также положений заявки, не соответствующих требованиям документации о закупке;

· результаты голосования членов закупочной комиссии, принявших участие в голосовании.

19.7.2. После подведения итогов квалификационного отбора и официального размещения соответствующего протокола заседания закупочной комиссии участники, признанные квалифицированными, получают право подавать заявки на участие в основной стадии закупки.
20. Процедура переторжки.
20.1. При проведении закупки способом конкурс или запрос предложений в документации о закупке указывается форма переторжки, порядок ее проведения. Переторжка по общему правилу проводится однократно.
20.2. В случае наличия информации о возможности дополнительного снижения поданных ценовых предложений, закупочной комиссией может быть принято решение о проведении повторной переторжки, третий раз и т.п.
20.3. При проведении конкурса или запроса предложений Организатор объявляет в документации (независимо от размера начальной (максимальной) цены договора (цены лота)) о том, что он предоставит участникам процедуры возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок путем снижения первоначальной (указанной в заявке) цены (далее – процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений заявки без изменений.       
20.4. Переторжка должна проводиться после проверки соответствия заявок установленным в документации требованиям, при условии допуска к участию в переторжке (двух и более участников). 
20.5. На переторжку могут приглашаться все участники закупки, допущенные до участия в процедуре. Комиссия также вправе допускать к переторжке альтернативные предложения участников закупки при наличии таковых. Уведомление о проведении переторжки должно направляться в адрес допущенных участников процедуры в срок не позднее 5 рабочих дней, после принятия решения об участии в процедуре переторжки. В целях обеспечения равных возможностей участия для всех участников переторжки, рекомендуется назначать время переторжки с учетом часовых поясов местонахождения участников процедуры. 
20.6. Участник, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка остается действующей с ранее объявленной ценой. 
 20.7. Переторжка может иметь очную, заочную форму проведения. Форма проведения переторжки указывается в документации о закупке.
 20.8. На очную переторжку должны прибыть лично лица, подписавшие заявку, либо лица, уполномоченные участником от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для участника цены. В любом случае такие лица должны перед началом переторжки представить Организатору документы, подтверждающие их полномочия (паспорт, а также оригинал доверенности либо приказ и выписку из протокола собрания учредителей о назначении руководителя, в случае прибытия его самого на процедуру переторжки). Копии названных документов передаются Организатору. Более подробные требования к лицам, участвующим в переторжке, могут быть предусмотрены в закупочной документации. 
20.9. Переторжка проводится в присутствии не менее чем трех членов закупочной комиссии (либо уполномоченных представителей из сотрудников Заказчика, Организатора на основании письменных поручений членов закупочной комиссии). При очной переторжке, проводимой в бумажной форме, Организатор предлагает всем приглашенным участникам публично объявлять новые цены. Участник объявляет новую цену своего предложения, основываясь на знании цен иных участников, но не имея обязанности предложить цену обязательно ниже цен иных участников конкурса. В закупочной документации может быть установлен шаг переторжки или порядок его определения. Переторжка ведется последовательно со всеми участниками процедуры, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут (в том числе путем отсутствия предложений по объявлению новой цены).        
20.10.Переторжка продолжается не более 24 часов после ее проведения, но завершается после подачи последним приглашенным участником своего предложения по цене договора. 

20.11. По ходу проведения переторжки Организатор вправе вести аудиозапись, о чем заранее уведомляются все лица, участвующие в данной процедуре. 
20.12. При заочной переторжке участники, которые были приглашены Организатором на эту процедуру, вправе выслать в адрес Организатора до заранее установленного срока запечатанный конверт с документом с новой ценой, которая должна быть меньше указанной им первоначально в поданной заявке. В этом случае в закупочной документации должен быть четко прописан порядок маркировки и предоставления такого конверта, в целях его не вскрытия ранее проведения переторжки. Также это не должно ограничивать прав участников, подавших такие конверты, на их замену или отзыв в период между принятием решения Организатором о проведении переторжки и ее проведением. Указанные конверты вскрываются в день проведения переторжки последовательно, в присутствии не менее чем трех членов конкурсной комиссии (либо уполномоченных представителей из сотрудников Заказчика, Организатора на основании письменного поручения члена закупочной комиссии), при этом окончательная цена заявки каждого участника объявляется и заносится в протокол. На данной процедуре вскрытия имеют право присутствовать представители каждого из участников, своевременно представивших конверт с документом с новой ценой. 
 20.13. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом и считаются окончательными для каждого из участников этой процедуры. Протокол очной, заочной переторжки, проводимой в бумажном виде, подписывается ответственным секретарем комиссии и представителями участников процедуры, присутствовавшими на переторжке. Организатор размещает протокол о результатах переторжки в порядке, предусмотренном настоящим Положением. 
20.14. Участники, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение, о чем необходимо указать в закупочной документации. 
20.15. После получения окончательных (уточненных) заявок и проведения переторжки закупочная комиссия проводит оценку в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывая цены, полученные в ходе переторжки. Заявки участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении ранжировки заявок по первоначальной цене.
20.16. Предложения участника по повышению цены не рассматриваются, такой участник процедуры считается не участвовавшим в переторжке. Это требование должно быть указано в закупочной документации. 
20.17. При проведении конкурса на ЭТП переторжка проводится по правилам работы ЭТП в режиме реального времени, и сведения о ее прохождении должны быть доступны всем зарегистрированным на данную закупку пользователям данной ЭТП. Протокол о результатах проведения переторжки формируется на ЭТП. 

20.18. Победитель определяется после проведения переторжки в порядке, установленном для данного способа закупки, на основании критериев, указанных в документации о закупке, с учетом цены заявки, указанной в ходе переторжки или ранее поданных предложений о цене заявки (в случае, если участник закупки не принимал участия в переторжке).

Глава III. Заключительные положения 

21. Контроль за закупками и порядок отчетности

21.1. Общий контроль за соблюдением Обществом установленного порядка и правил организации, проведения закупок и заключения договоров с их участниками осуществляет в рамках своей компетенции Генеральный директор Общества. 

21.2. Непосредственный контроль на различных этапах Закупочных процедур контроль за исполнением плана закупок Общества на текущий финансовый год осуществляют руководитель подразделения-заказчика и Единая комиссия.

21.3. В случае выявления фактов нарушения порядка организации, проведения закупок, заключения договоров с их участниками секретарь комиссии уведомляет Генерального директора Общества о фактах и причинах сложившейся ситуации, с предложениями по принятию мер к лицам виновным в допущенных нарушениях, а также мер, направленных на недопущение подобных нарушений в будущем. 

21.4. При получении информации о нарушении порядка организации, проведения закупок или заключения договоров с их участниками Генеральный директор Общества вправе приостановить процедуру закупок для получения дополнительной информации и определения существенности нарушений.

21.5. В случае выявления фактов существенного нарушения порядка организации, проведения закупок или заключения договоров с их участниками Генеральный директор Общества по своему усмотрению вправе принять решение о прекращении соответствующего этапа закупок, а также принять иные меры в соответствии с законодательством. 

21.6. Генеральный директор Общества, Единая комиссии вправе на любом этапе Закупочных процедур потребовать от любых сотрудников Общества предоставления любой информации и документации, необходимой для осуществления контроля за закупками.

21.7. Руководители подразделения-заказчика ежемесячно представляют секретарю комиссии отчет об исполнении Плана закупок в составе информации, необходимой для включения в сводный отчет об исполнении Плана закупок.
21.8. Секретарь комиссии на основании полученной информации и, при необходимости, - по результатам проверки проведенных закупок формирует и представляет на рассмотрение Генеральному директору отчет об исполнении Плана закупок нарастающим итогом за первый, второй и третий кварталы до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом.
21.9. Отчет об исполнении плана закупок должен включать информацию об исполнении плана закупок по форме согласно Приложению Приложению № 4 к настоящему Порядку и информацию по заключению договоров по способам закупок продукции и поставщикам по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Порядку.
21.10. Отчет представляется с пояснительной запиской к отчету об исполнении плана закупок в отчетном периоде нарастающим итогом.21.11. По результатам рассмотрения сводный отчет по итогам года представляется Генеральным директором на рассмотрение и утверждение Совету директоров Общества при подготовке к годовому общему собранию акционеров (участников).22. Обжалование закупок

22.1. Любой участник, а также потенциальный участник размещения заказов вправе обратиться с сообщением о нарушениях при проведении закупок.  Обращение можно направить в отдел по антикоррупционной работе:

Адрес: Приморский край, г. Артем, ул. Владимира Сайбеля, 41 

Тел.: (423) 230-69 -99.
22.2. В сообщении необходимо изложить суть возникшего нарушения и по возможности приложить доказательства, а также указать наименование юридического лица и имя представителя, либо имя физического лица и контактные данные.

22.3. Отдел по антикоррупционной работе обязан в течение 2-х рабочих дней рассмотреть обращение и в течение 30 дней с момента получения сообщения обязан проинформировать лицо, обратившееся с сообщением, об устранении нарушения закупочной процедуры, либо о мерах, направленных на устранение нарушения и предотвращение возникновения подобных нарушений в будущем.

22.4. Участник размещения заказов вправе обжаловать в судебном порядке действия                       АО «Терминал Владивосток» при закупке товаров, работ, услуг.

23. Термины, определения и сокращения, используемые в Положении.
Документация о закупке - комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки, условиях ее проведения и рассматриваемый, как неотъемлемое приложение к документу, объявляющему о начале процедур. В зависимости от способа закупки конкретизируется через термины «Конкурсная документация», «Аукционная документация», «Извещение о проведении запроса предложений». В отдельных случаях документация о закупке и документ, объявляющий о начале процедур, представляют собой единое целое.
Допуск к участию в закупке - результат рассмотрения заявок на участие в размещении заказа, представляющий собой определение перечня лиц, которые соответствуют требованиям подразделения-заказчика для участия в размещении заказа.
Закупка - приобретение 
товаров, работ, услуг на основе договора.
Заявка на участие в размещении заказа - комплект документов, содержащий предложение участника, направленное с намерением принять участие в процедурах и впоследствии заключить договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на условиях, определенных документацией о размещении заказа.
Извещение о размещении заказа - опубликованные в ЕИС и на сайте АО «Терминал Владивосток», направленные источникам объекта закупки сведения о размещении заказа, являющиеся официальным объявлением о начале закупочных процедур.
Единая комиссия - коллегиальный орган, заранее созданный для принятия решений в ходе  осуществления закупки для нужд АО «Терминал Владивосток» (прежде всего - выбора победителя).
Начальная цена договора (цена лота) - объявленная Заказчиком ориентировочная максимальная цена закупки.
Подразделение-заказчик - структурное подразделение АО «Терминал Владивосток», наделенное правом совершать действия для обеспечения поставок товароматериальных ценностей, в том числе основных средств (СМТО) и другие структурные подразделения, действия которых направлены на обеспечение поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд такого подразделения, и от имени которого выступает руководитель подразделения.
Размещение заказов - процесс определения поставщика (исполнителя, подрядчика), с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд АО «Терминал Владивосток».
Участник  закупки - лицо или объединение юридических лиц, претендующие на участие в размещении заказа и представившие заявку на участие в размещении заказа. 
«Шаг аукциона» - величина понижения начальной цены договора при проведении аукциона.
Эксперт – независимое лицо, привлекаемое АО «Терминал Владивосток», обладающее в соответствующих областях специальными знаниями, достаточными для проведения оценки или экспертизы каких-либо документов.

Приоритет – приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, устанавливаемый в соответствии с Законом 223-ФЗ и ПП 925.

ЭТП (электронная торговая площадка) - юридическое лицо, которое  обеспечивает функционирование ЭТП в соответствии с требованиями законодательства и Положения.

Предварительный квалификационный отбор - оценка соответствия Участников предъявляемым требованиям, проводимая в виде отдельной специальной процедуры.

Переторжка – процедура, в рамках которой участник закупочной процедуры может повысить предпочтительность своего предложения путем снижения цены своего предложения (заявки) без изменения остальных условий заявки.

Приложение № 1

Форма извещения о проведении запроса предложений
АО «Терминал Владивосток» объявляет о проведении запроса предложений по выбору поставщика для заключения договора на право _________________________________ ______________________________________________ для нужд АО «Терминал Владивосток».

1. Способ закупки: ________________
2. Заказчик: _____________________, почтовый адрес и местонахождение Заказчика: Российская Федерация, 692760 Приморский край, г. Артем, ул. Владимира Сайбеля, 45. 

3. Предмет договора: ___________________________________________________________  
4. Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг: в соответствии с техническим заданием.
5. Место поставки товара (оказание услуги, работы): Российская Федерация, 692760 Приморский край, г. Артем,  ул. Владимира Сайбеля, 45. 
6. Сведения о начальной (максимальной) цене договора: ___________________________
7. Срок, место, порядок предоставления закупочной документации: _________________

8. Размер, порядок и сроки внесения платы за предоставление документации: _______________________________________________________________________________
9. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов:_
_______________________________________________________________________________
10. Сроки поставки товара ( оказания услуг, выполнения работ):  ___________________
11. Обеспечение договора/ заявки: ________________________________________________
12. Порядок и место предоставления заявок:_______________________________________
13. Срок подачи заявок на участие в закупочной процедуре: ________________________
14. Срок подписания договора:___________________________________________________
15. Контактные лица:__________________ Ф.И.О., тел. (423) _________________________,  

e-mail: ____________________________(указываются данные сотрудника подразделения-заказчика).
Требования запроса предложений _______________________________
1. Требования к безопасности, качеству, техническим, функциональным характеристикам товара, работ, услуг    (требования к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика)_______________________________:
2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений:_____________________________________________________

3. Порядок формирования цены договора: (стоимость включает все пошлины, налоги и сборы в соответствии с действующим законодательством РФ, а так же транспортные расходы, расходы на погрузку, разгрузку товара, расходы на упаковку (зависит от предмета договора))
4. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик_____________:

5. Порядок, место, и дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений: ___________________________________________________________
6. Требования к участникам запроса предложений: ________________________________

7. Перечень документов, предоставляемых участниками запроса предложений для подтверждения их соответствия установленным требованиям:_______________________

8. Основания отклонения коммерческих предложений: _____________________________

9. Форма, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке: _________________________

10. Сведения о начальной (максимальной) цене договора: ____________________________________________________________________________

11. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги:

12. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги:________________________________________________________________
13. Место и дата рассмотрения предложений участников запроса предложений и подведения итогов:______________________________________________________________

14. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений:_______

15. Порядок Оценки заявок и сопоставления заявок на участие в запросе предложений:___________________________________________________

16. Порядок заключения договора:_____________________________________________

На бланке организации

АНКЕТА УЧАСТНИКА  ЗАКУПКИ
	1. Фирменное наименование (полное и сокращенное) организации – участника  закупки:
(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц) /Ф.И.О. участника  закупки – физического лица

	

	2. Сведения об организационно-правовой форме (для юридических лиц) / паспортные данные (для физических лиц)
Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства

	

	3. Место нахождения (юридический адрес)/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	
	

	4. Почтовый адрес участника размещения заказа 
	Страна

	
	Адрес

	5. Номер контактного телефона, факса, адрес электронной почты
	

	6. Банковские реквизиты, ОКПО, ОКТМО
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.
Участник  закупки 

(уполномоченный представитель – 

указать должность) 



_________________ (Ф.И.О.)

М.П.       
Приложение №2
Форма письма об отсутствии конфликта интересов с выбранным поставщиком продукции, работ, услуг.
Настоящим подтверждаю, что не имею личной заинтересованности в совершении сделок с/по ______________ (предмет сделки, наименование юридического лица) (далее – Общество).

Подтверждаю, что не занимаю должностей в указанном Обществе, не имею долей в уставном капитале Общества, не имею договорных отношений с Обществом, иной прямой или косвенной заинтересованности в деятельности указанного Общества.

Мои близкие родственники и члены семьи также не имеют долей в уставном капитале Общества, иной прямой или косвенной заинтересованности в деятельности указанного Общества и в совершении сделок АО «Терминал Владивосток» с указанным Обществом.

Подтверждаю, что мне не известно о наличии конфликта интересов в данной сделке у других лиц и работников АО «Терминал Владивосток».

Подтверждаю свое согласие на проверку указанной мной информации сотрудниками отдела по антикоррупционной работе  АО «Терминал Владивосток».

_подпись Ф.И.О.____________________________
___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________
«___»_____________ 201_ г.
 

Приложение  №3
Извещение о закупке у единственного поставщика
____________________________________________

(наименование закупки)

1. Способ закупки – закупка у единственного поставщика;
2. Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика: АО «Терминал Владивосток», Российская Федерация, 692760 Приморский край, г. Артем, ул. Владимира Сайбеля, 45, zakupki@vvo.aero,  8(423)230-69-51.
3. Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг: оказание услуг (выполнение работ, поставка товара)  ____________  
4. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: Российская Федерация, 692760 Приморский край, г. Артем,  ул. Владимира Сайбеля, 45.
5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора: ___________________________
6. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа – документация о закупке не предоставляется.
7. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки – предложения участников закупки не рассматриваются, итоги закупки не подводятся.

Генеральный директор                                                                      __________________                                                                     

Документация о закупке

_________________________________________________

(наименование закупки)

1. Установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика: _______________________________
2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке: не установлены.
3. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик: не установлены.

4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги: Приморский край, г. Артем,  ул. Владимира Сайбеля, 45, _____________;
5. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота): ______________________________________________________________________________, 
6. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги: (указать данные из договора).
7. Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей): ________________________________________________________
8. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке: не установлены.
9. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям: не установлены.

10. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке: запросы на разъяснение положений документации не принимаются, разъяснения не предоставляются.
11. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки: предложения участников закупки не рассматриваются, итоги закупки не подводятся.
13. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке: не установлены.
14. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке: не установлен.

Приложение к извещению

ПРОЕКТ

ДОГОВОР № _________
Приложение  №4
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Сводный отчет об исполнении Плана закупок 

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

Сумма, тыс. руб. с НДС

%  от  Плана по сумме

Способ закупки

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

%  от  Плана по сумме

Способ закупки

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

%   от Плана по сумме

Способ закупки

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

%   от  Плана по сумме

Способ закупки

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

%  от Плана по сумме

Способ закупки

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

%  от Плана по сумме

Сумма, тыс. руб. с НДС

Кол-во, шт.

%  от Плана по сумме

Сумма, тыс. руб. с НДС %  от предельной цены

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32



Итого не

исполнено 

(просрочено) 

процедур в

отчетном 

периоде

Экономия 

по 

результата

м 

проведенн

ых 

процедур 

Несостоявшиеся 

процедуры

Отменено процедур, без 

учета несостоявшихся

Объявлено процедур, 

но не завершено



Проведено процедур с 

выбором победителя

Заключены договоры 

без конкурентных 

процедур 



Ответс

твенно

е 

подразд

еление-

закачи

кООО

(ОАО/З

АО) 

"_____

__"



Объем 

закупок по

Плану 

закупок по

состоянию 

на начало

отчетного 

периода 

Объем 

закупокпо

уточненно

му Плану

закупокпо

состоянию 

на конец

отчетного 

периода

Всего 

Уточнения 

Плана 

закупок за

отчетный 

период

Факт исполнения Плана закупок 


Приложение  №5
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Отчет по заключению договоров по способам закупок за (указать период)

№ п/п Способы закупок 

Наименование 

товара, работы, 

услуги

Поставщик  

(наименование, 

местонахожден

ие)

Количество заключенных 

договоров

Сумма заключенных договоров  

(тыс. руб.)

% от Плана 

закупок

Всего

В том числе:

1.

Закупка продукции на 

открытых конкурсах 

1.1. В том числе не состоялись 

2. 

Закупка продукции на 

открытых аукционах в 

электронной форме 

2.1.  В том числе не состоялись 

3. 

Закупка продукции путем 

запроса предложений

3.1. В том числе не состоялись 

4. 

Закупка у единственного 

поставщика











